上海政法学院干部请销假备案表

（可在院内网上下载使用）
	姓 名
	
	部 门
	
	职 务
	

	请假

事由
	

	请假

时间
	年   月   日至   月   日，共计    天。

	请假期

间工作

安排及

代理岗

位职责

负责人
	

	部门

负责人意见
	
	院领导

审批意见
	

	院办公室备案
	

	销假

登记
	


填表时间：     年   月   日
