上海政法学院收费管理实施办法

总 则

为了规范学院的收费行为，加强学院事业性收费的管理，确保学校事业性收费规范、合法，防止乱收费现象，促进学校的廉政建设，根据财政部、教育部、物价局颁布的《高等学校收费管理办法》和《上海市行政事业性收费管理办法》及其他有关规定，结合学院实际，制定本实施办法。 

学院及学院各部门的事业性收费适用本办法。学院的事业性收费包括：学费、住宿费、代办费等。 

学院的事业性收费严格执行国家现行的政策、法规，按照收费性质坚持成本补偿和效益的原则。 

事业性收费必须经物价部门审核批准后才能收取，审核内容包括：收费项目、收费标准、收费期限。审批手续由计财处统一办理。 

学院为增加教育收费的透明度，防止乱收费，实行教育收费公示制度。公示内容包括收费项目、收费依据（批准机关及文号）、收费标准、收费范围等内容。

学院计财处负责全院的收据（发票）管理。由计财处统一到政府财政或税务部门领购合法的票据。计财处在票据的领购、登记、使用、缴销和保管上按票据管理的相关程序执行。

全日制学生收费管理
收缴管理
学院统一为学生在银行开设个人储蓄账户，学生在收到缴费通知后，应在学校规定时间内将学杂费足额存入个人储蓄账户。
学院计财处通过银行，从学生个人储蓄账户上自动划转应缴学杂费，并将学生交费收据通过各系送交学生本人。
计财处应及时、准确做好收费等各项工作，同时各系、以及教务处、学工办等职能部门须配合计财处共同做好费用的收缴工作。

各系学费收缴的情况，列入其部门考核指标。

凡是我院在籍学生（新生以入学报到为准），无故逾期不缴纳学费的，不予注册，不能享受学院的相关待遇。因家庭经济困难，由本人申请助学贷款或其他形式的资助，经学院核准办理相关手续后方可注册，该学生应在学院同意申请后的一个月内，缴清剩余学杂费。
按学年收费的管理

第十二条　高职学生、2008年以前入校的本科生和其它特殊专业学生实行按学年收费（收费标准见附件）。

第十三条　学生因故退（休）学，按学期计退学费。在第一学期中提出退（休）学的，退还一半学费；第二学期开学两周后提出退（休）学的，不予退还学费。特殊情况根据学院决定处理。

按学分收费的管理

第十四条　学院根据上级文件的规定，从2008级本科生开始实行按学分单价计算收取学费（收费标准见附件）。   

第十五条　按本专业教学计划规定的总学分完成学业的，以学分收费所缴纳的学费总额不高于实行学年制的学费总额的原则计算学分单价。

第十六条　学生因课程考试不及格而未获得学分，可有一次免费补考机会。若补考仍不及格，需重新学习该门课程，按学分收取学费。

第十七条　学生自愿再次学习已经及格的课程或超选本专业教学计划规定的总学分以外的课程学分，按学分收取学费。

第十八条　转专业学生，按转入的专业标准收费，从其正式转入后所选的课程起算。原先所获的学分费用不再追溯。

第十九条　修读辅修专业的学生，按所选读专业的学费标准收费。

第二十条　学生自愿超选本专业教学计划规定的总学分以外的学分，按实际修读课程所属专业的学分收费。

第二十一条　学费的收取和结算。

按学年收费标准预收学费，学年结束后，根据学生在该学年所修读课程学分结算学费。学生进入选课系统为下一学期选定的课程，在未缴纳未缴纳学费前视为预选课程。

学分制学生因故退（休）学，在开学两周后提出的，按其所选修学分结算学费。特殊情况根据学院决定处理。

学生住宿费收费管理

第二十二条　学院根据上级文件规定，并结合实际情况，制定住宿费收费标准(见附件 )并公示。

第二十三条　住宿费与学费等在学院规定日期内一并收取，在校期间因住宿条件改变，按新的条件收取费用。

第二十四条　学生因故退（休）学，按学期计退住宿费。在第一学期中提出退（休）学的，退还一半住宿费；第二学期开学两周后提出退（休）学的，不予退还住宿费。特殊情况根据学院决定处理。

其他收费管理

第二十五条　学生教材代办费，由教务处核定预收标准，计财处统一收取。教务处需在每学年结束前2个月提交学生领用教材清单及教材折扣率，计财处按教材的实际扣率结算。

第二十六条　市考试院组织的CET考试、计算机、普通话测试等级考试等各类考试，其收取的报名费、考试费等属代收性质，收费标准依据考试院规定的收费标准执行，并统一使用考试院提供的收据。该收据的领购、使用、缴销和保管由教务处专人负责。

第二十七条　学生补办学生证等各类证件的收费和公物损坏（遗失）的赔偿，均按成本价计算。

第二十八条　学院按规定提供给住宿学生每生每月5度电的免费用电额度，超额部分按国家规定的生活用电费单价收取。

第二十九条　洗澡费按规定收取。

第三十条　游泳票、电影票等按票据管理规定领取、使用和结算，其收入应及时上缴计财处。

成人教育收费管理

第三十一条　继续教育学院须配合计财处完成收费工作（收费标准见附件）。

第三十二条　非学历的办班收费标准由继续教育学院申请，报计财处审核，并报上级相关单位备案。

第三十三条　继续教育学院制定相应减免学费规定。学生因故退（休）学，参照第十三条执行。

第三十四条　继续教育学院学生参加英语CET考试等市考试院组织的考试，其收费管理参照第二十七条执行。

第三十五条　本章同时适用于其他办班收费。

经济责任

第三十六条　各部门取得的收费收入应及时上缴计财处，纳入学院计财处统一管理、统一核算，不得截留、隐瞒、挪用、私存、私分和坐支。

第三十七条　学院建立健全收费检查监督制度，计财处、审计处、监察室等部门按各自工作职能将收费监督纳入日常工作，定期对各类收费收入的管理、上缴情况进行检查、监督。各收费部门应接受监督检查，如实提供有关资料。

第三十八条　有下列情形之一的，属乱收费行为：

未经过学院批准，擅自设立收费项目或自定收费标准的；

未经学院批准，擅自扩大收费范围或改变收费标准的；

其他违法收费行为。

对有以上乱收费行为之一者，学院将责令立即停止收费行为，并将所收款项退还原缴费者，无法退还的，学院予以没收。

第三十九条　有以下行为之一的，属违纪违规行为：

现金收费时不开收据的；

现金收费后不入账或者不上缴计财处的；

将收费收入私自或在单位领导人授意下公款私存的；

不使用国家和学院规定的收费票据，或者擅自印制、转让、转移、代开收费票据，或者超范围使用收费票据的。

对于有以上行为之一的，学院管理部门将按规定予以处理，若有触犯法律的移交司法机关处理。

附   则

第四十条　本办法由院长办公会议批准，自公布之日起施行。

第四十一条　本办法由计财处负责解释。
第四十二条  学院其他文件与本办法有冲突的，以本办法为准。

上海政法学院收费标准及依据

学年制学费

依据沪价行[2002]120号文件，制订如下收费标准：

全日制普通高校学费（一般专业）5000元/生.学年

高等职业技术教育学费7500元/生.学年

依据沪教委财[2005]30号文，制订如下收费标准：

全日制普通高校学费（特殊、热门专业）6500元/生.学年

学分制学费
依据沪教委[2008]55号文和沪教委财[2005]49号文件，制订如下收费标准：

	专业
	每学年收费标准（元）
	每学分收费标（元）
	总学分

	法学专业
	6500
	139
	186

	国际经济与贸易、英语专业
	5000
	105
	190

	其他
	5000
	107
	186


住宿费

依据沪教委财[1998]21号、沪教委财[1999]28号、沪价费[2003]56号、沪财预[2003]93号文件，制订如下收费标准：

2、3、5号楼住宿费标准定为900元/生.学年。

7（河东）、8（河东）、9号楼中的101D和102C室住宿费标准定为800元/生.学年，其他房间住宿费标准定为900元/生.学年。

10、11号楼中的101D和102D室住宿费标准定为800元/生.学年，其他房间住宿费标准定为900元/生.学年。

其余学生公寓住宿费标准定为1200元/生.学年。

成人高等教育学费

依据沪价行[2000]180号文件，制订如下收费标准：

成人高等教育学费（一般专业）800-1600元/生.学期。

成人高等教育学费（艺术类及特殊专业）1500-2400元/生.学期。

